Erste Schritte mit Zoom!

Zoom Video Communications ist ein US-amerikanisches Softwareunternehmen mit Sitz im kalifornischen San José,
das Software fir Videokonferenzen anbietet.

Mit dieser Software konnen Sie weltweit an Videokonferenzen teilnehmen. Voraussetzung hierfir ist, dass Sie die
Software heruntergeladen und von dem Gastgeber der Konferenz einen ,Beitrittslink®, eine ,Meeting-ID“ und einen
,Kenncode“ erhalten haben.

Bei der Nutzung von Zoom entstehen keine Kosten.

Sie konnen auf dem PC, Laptop, Tablet oder Smartphone an einer Konferenz teilnehmen. Hier zeigen wir Ihnen die
ersten Schritte fr die Teilnahme an einer Videokonferenz (Zoom-Meeting)

(Der in dieser Anleitung genannten Beitrittslink, Meeting-ID und Kenncode ist ein Beispiel und kann nicht angeklickt
werden!)
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Einladungs-E-Mail mit den Beitrittsdaten

Sie erhalten von dem Gastgeber vor der Veranstaltung eine Einladungs-E-Mail mit Datum und Uhrzeit flr
das Zoom-Meeting, mit einem Beitrittslink, einer Meeting-ID und einem Kenncode.

Biiro Senioren ladt Sie zu einem geplanten Zoom-Meeting ein.

Thema: Biro Senioren's Zoom Meeting
Uhrzeit: 15.Feb..2021 12:30 PM Amsterdam, Berlin, Rom, Stockholm, Wien

Zoom-Meeting beitreten
https://zoom.us/j/96075393879 ?pwd=MDZHYi9FS1BIZ0dnYzE5VTVhYTNLdz09

Meeting-ID: 960 7539 3879
Kenncode: 659333

Ein Beispiel einer Einladungs-E-Mail. Jedes
Zoom-Meeting hat seine eigenen
Zugangsdaten.
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Teilnahme an einem Zoom-Meeting

Um an der Veranstaltung teiinehmen zu konnen, mussen Sie dem Zoom-Meeting beitreten. Der Ablauf
unterscheidet sich bei Nutzung von PC, Laptop, Smartphone und Tablet geringfugig und ist ganz einfach
uber den Beitrittslink oder alternativ mit der Meeting-1D und dem Kenncode moglich.
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Teilnahme mit einem Laptop / PC liber den Beitrittslink

Biro Senioren ladt Sie zu einem geplanten Zoom-Meeting ein.

Thema: Biiro Senioren's Zoom Meeting

Uhrzeit: 15.Feb..2021 12:30 PM Amsterdam, Berlin, Rom, Stockholm, Wien

Zoom-Meeting beitreten /
https://zoom.us/j/96075393879?pwd=MDZHYi9FS1BIZ0dnYzE5VTVhYTNLdz09

Meeting-ID: 960 7539 3879

Kenncode: 659333

Klicken Sie unmittelbar vor der
Veranstaltung auf den ,Beitrittslink in
der Einladungs-E-Mail.

Klicken Sie Zulassen auf das vom Browser angezeigte Dialogfeld

Wenn Sie kein Dialogfeld sehen, klicken Sie unten

Meeting erdffnen
Darf diese Seite ,zoom.us" 6ffnen? ' /

Abbrechen Erlauben

- Zoom wird heruntergeladen und es
offnet sich das Zoom-Fenster auf Ihrem
Monitor.

- Klicken Sie ,erlauben®.

Warten auf den Host, um dieses Meeting
zu starten

Um 12:30 PM anfangen
Biro Senioren's Zoom Meeting

anmelden

| Testen Sie das Computer-Audio.

- Sobald der Gastgeber (Host) das Zoom-
Meeting gestartet hat, sind Sie dabei.
- Sie konnen Ihr Mikrofon testen.




o Wie méchten Sie an der Audiokonferenz teilnehmen?

Per Telefon beitreten Computer-Audio

Mit Computeraudio teilnehmen /

Lautsprecher und Mikrofon testen

Bei Betreten eines Meetings an Computeraudio automatisch teilnehmen

Klicken Sie auf ,Mit Computeraudio
teilnehmen*
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Teilnahme mit dem Laptop / PC mit der Meeting-ID

Um einer Zoom-Konferenz mit der Meeting-ID und dem Kenncode beizutreten, missen Sie die Zoom-App
auf lnrem Laptop / PC haben. Sollten Sie sie noch nicht haben, konnen Sie sie einfach herunterladen.

Download fir IT-Administrator ~

Download-Center

Zoom-Client flr Meetings

Klicken Sie zum Herunterladen auf:
https://zoomgov.com/download
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( Anmelden J

Offnen Sie die Zoom-App / den Zoom-
Desktop

Klicken Sie auf ,Einem Meeting
beitreten*

Dem Meeting beitreten

| 9607539 3879 . /
Ihr Name
[ Lotte| }

Meinen Namen fiir zukiinftige Meetings speichern.

() Nicht mit Audio verbinden.
() Mein Video ausschalten

| Abbrechen | BRGNS /

Geben Sie die Meeting-ID aus der
Einladungs-E-Mail ein.

Geben Sie lhren Namen ein.
Wahlen Sie, ob Sie Audio und/oder
nicht Video verbinden mochten.
Klicken Sie auf ,Teilnehmen®

ein

Geben Sie den Meetingkenncode

[|Meetingkenncode

\ Abbrechen Teilnehmer

Geben Sie den Kenncode aus der
Einladungs-E-Mail ein.
Klicke Sie auf ,Teilnehmen*

Beim Beitritt zu einem Videomeeting immer den Dialog zur Videovorschau anzeigen.
| ohne Video beitreten |  IRYIAVE T Gl /

Klicken Sie auf ,Mit Video beitreten”




[ ] Wie mé Sie an der

Per Telefon beitreten Computer-Audio

Mit Computeraudio teilnehmen /

Lautsprecher und Mikrofon testen

Bei Betreten eines Meetings an Computeraudio automatisch teilnehmen

Klicken Sie auf ,Mit Computeraudio
teilnehmen*

3 | Teilnahme mit einem Smartphone oder Tablet
Bei einem Smartphone oder Tablet missen Sie die Zoom-App auf dem Gerat haben.
https://play.google.com/store/apps/details ?id=us.zoom.videomeetings _ Laden Sle dle Zoom M0b||e App fur ein
Android-Smartphone oder -Tablet bei
Google Play herunter
https://apps.apple.com/de/app/zoom-cloud-meetings/id546505307 - Laden Sie die Zoom Mobil App fur ein
iPhone oder iPad (iOS) im App Store
herunter
3a | Teilnahme mit einem Smartphone oder Tablet liber den Beitrittslink
T e v - Klicken Sie unmittelbar vor der
Veranstaltung auf den ,Beitrittslink® in
der Einladungs-E-Mail.
T - Sobald der Gastgeber (Host) das Zoom-
Meeting gestartet hat, sind Sie dabei.
Videovorsohau  © - Klicken Sie auf ,Mit Video beitreten*
D e
3b der Meeting-ID

Teilnahme mit einem Smartphone oder Tablet mit

Ein Meeting starten

unterwegs ein Meeting starten oder daran
teilnehmen

Registrieren Anmelden

Offnen Sie die Zoom Mobil App
Klicken Sie auf ,Einem Meeting
beitreten®




!l Telekom.de & 13:02 Q49 %
Abbrechen Einem Meeting beitreten
960 7539 3879 v

Mit personlichem mit Link-Namen beitreten

“iPhone
Dem Meeting beitreten
erne, ten

BEITRITTS-OPTIONEN

Nicht mit Audio verbinden

" chatten
1 2 3
4 5 6
7 8 9

Geben Sie die Meeting-ID aus der
Einladungs-E-Mail ein
Klicken Sie auf ,Dem Meeting beitreten®

Geben Sie Ihren Meetingkenncode ein

Abbrechen Fortfahren

N - R
-

Geben Sie den Kenncode aus der
Einladungs-E-Mail ein
Klicken Sie auf ,Fortfahren®

o1 Telekom.de & 13:02 e a9%

Videovorschau (<}

Dialog Videovorschau bei Beitritt

Ohne Video beitreten

20 einer Meeting immer anzeigen /
Mit Video beitreten

Klicken Sie auf ,Mit Video teilnehmen*

Um andere zu héren,
nehmen Sie bitte an
Audio teil

Anruf iiber Internet-Audio
Einwahlen

Abbrechen

Klicken Sie auf ,Anruf Uber Internet
Audio®

Achten Sie darauf, dass Ihre Kamera und Ihr Mikrofon angeschaltet sind und der Zugriff in den
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Einstellungen erlaubt ist. Beim Laptop, Tablet und Smartphone sind Kamera und Mikrofon vorhanden, bei
einem PC mUssen sie extern angeschlossen sein. Sie konnen an dem Meeting auch ohne Kamera und
Mikrofon teilnehmen.

5 Viel Freude bei der Teilnahme!
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