
Erste Schritte mit Zoom! 
 
Zoom Video Communications ist ein US-amerikanisches Softwareunternehmen mit Sitz im kalifornischen San José, 
das Software für Videokonferenzen anbietet.  
 
Mit dieser Software können Sie weltweit an Videokonferenzen teilnehmen. Voraussetzung hierfür ist, dass Sie die 
Software heruntergeladen und von dem Gastgeber der Konferenz einen „Beitrittslink“, eine „Meeting-ID“ und einen 
„Kenncode“ erhalten haben.  
 
Bei der Nutzung von Zoom entstehen keine Kosten. 
 
Sie können auf dem PC, Laptop, Tablet oder Smartphone an einer Konferenz teilnehmen. Hier zeigen wir Ihnen die 
ersten Schritte für die Teilnahme an einer Videokonferenz (Zoom-Meeting) 
 
(Der in dieser Anleitung genannten Beitrittslink, Meeting-ID und Kenncode ist ein Beispiel und kann nicht angeklickt 
werden!) 
 
1 Einladungs-E-Mail mit den Beitrittsdaten 
 Sie erhalten von dem Gastgeber vor der Veranstaltung eine Einladungs-E-Mail mit Datum und Uhrzeit für 

das Zoom-Meeting, mit einem Beitrittslink, einer Meeting-ID und einem Kenncode. 
 

 

Ein Beispiel einer Einladungs-E-Mail. Jedes 
Zoom-Meeting hat seine eigenen 
Zugangsdaten.    

2/3 Teilnahme an einem Zoom-Meeting 
 Um an der Veranstaltung teilnehmen zu können, müssen Sie dem Zoom-Meeting beitreten. Der Ablauf 

unterscheidet sich bei Nutzung von PC, Laptop, Smartphone und Tablet geringfügig und ist ganz einfach 
über den Beitrittslink oder alternativ mit der Meeting-ID und dem Kenncode möglich. 

2a Teilnahme mit einem Laptop / PC über den Beitrittslink 
 

 

- Klicken Sie unmittelbar vor der 
Veranstaltung auf den „Beitrittslink“ in 
der Einladungs-E-Mail.  

 

 

 

- Zoom wird heruntergeladen und es 
öffnet sich das Zoom-Fenster auf Ihrem 
Monitor.  

- Klicken Sie „erlauben“. 
 

 

 

- Sobald der Gastgeber (Host) das Zoom-
Meeting gestartet hat, sind Sie dabei. 

- Sie können Ihr Mikrofon testen. 



 

 

- Klicken Sie auf „Mit Computeraudio 
teilnehmen“ 

2b Teilnahme mit dem Laptop / PC mit der Meeting-ID  
 Um einer Zoom-Konferenz mit der Meeting-ID und dem Kenncode beizutreten, müssen Sie die Zoom-App 

auf Ihrem Laptop / PC haben. Sollten Sie sie noch nicht haben, können Sie sie einfach herunterladen. 
 

 

- Klicken Sie zum Herunterladen auf: 
https://zoomgov.com/download 

 

 

- Öffnen Sie die Zoom-App / den Zoom-
Desktop 

- Klicken Sie auf „Einem Meeting 
beitreten“ 

 

 

- Geben Sie die Meeting-ID aus der 
Einladungs-E-Mail ein.  

- Geben Sie Ihren Namen ein. 
- Wählen Sie, ob Sie Audio und/oder 

nicht Video verbinden möchten. 
- Klicken Sie auf „Teilnehmen“ 

 

 

- Geben Sie den Kenncode aus der 
Einladungs-E-Mail ein. 

- Klicke Sie auf „Teilnehmen“ 

 

 

- Klicken Sie auf „Mit Video beitreten“ 



 

 

- Klicken Sie auf „Mit Computeraudio 
teilnehmen“ 

3 Teilnahme mit einem Smartphone oder Tablet  
 Bei einem Smartphone oder Tablet müssen Sie die Zoom-App auf dem Gerät haben. 
 https://play.google.com/store/apps/details?id=us.zoom.videomeetings 

 

- Laden Sie die Zoom Mobile App für ein 
Android-Smartphone oder -Tablet bei 
Google Play herunter 

 https://apps.apple.com/de/app/zoom-cloud-meetings/id546505307 - Laden Sie die Zoom Mobil App für ein 
iPhone oder iPad (iOS) im App Store 
herunter  

3a Teilnahme mit einem Smartphone oder Tablet über den Beitrittslink 
 

 

- Klicken Sie unmittelbar vor der 
Veranstaltung auf den „Beitrittslink“ in 
der Einladungs-E-Mail.  

- Sobald der Gastgeber (Host) das Zoom-
Meeting gestartet hat, sind Sie dabei. 

 

 

- Klicken Sie auf „Mit Video beitreten“ 

3b Teilnahme mit einem Smartphone oder Tablet mit der Meeting-ID 
 

 

- Öffnen Sie die Zoom Mobil App  
- Klicken Sie auf „Einem Meeting 

beitreten“ 



 

 

- Geben Sie die Meeting-ID aus der 
Einladungs-E-Mail ein 

- Klicken Sie auf „Dem Meeting beitreten“ 

 

 

- Geben Sie den Kenncode aus der 
Einladungs-E-Mail ein 

- Klicken Sie auf „Fortfahren“ 

 

 

- Klicken Sie auf „Mit Video teilnehmen“ 

 

 

- Klicken Sie auf „Anruf über Internet 
Audio“ 

4 Achten Sie darauf, dass Ihre Kamera und Ihr Mikrofon angeschaltet sind und der Zugriff in den 
Einstellungen erlaubt ist. Beim Laptop, Tablet und Smartphone sind Kamera und Mikrofon vorhanden, bei 
einem PC müssen sie extern angeschlossen sein. Sie können an dem Meeting auch ohne Kamera und 
Mikrofon teilnehmen.  

5 Viel Freude bei der Teilnahme! 
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